
1. Maschinenfähige Sendungen: bis 50.000 Stückmind. 3 Werktage** vor Auflieferung bzw. mehr 

    als 50.000 Stückmind. 5 Werktage* vor Auflieferung  

2. Nicht maschinenfähige Sendungen: bis 10.000 Stückmind. 3 Werktage** vor Auflieferung bzw. 			 

    mehr als 10.000 Stückmind. 5 Werktage** vor Auflieferung

FRISTEN FÜR  DIE AVISIERUNG

DIGITALES AVISO  
POSTVERSAND*

Ab 01.10.2025 treten bei der Österreichischen Post AG für die Produkte 
*Info.Mail und Sponsoring.Mail neue verpflichtende Abläufe in Kraft.  

Künftig müssen alle Sendungen vor der Postaufgabe digital avisiert und 
qualifiziert werden. Dies erfolgt über den Postversandmanager, in dem ein 

Muster Ihrer vollständigen Aussendung (z. B. Scan, Druckdaten oder Fotos)  
hochgeladen und von der Post freigegeben wird.

ERFORDERLICHE UNTERLAGEN

•	Für alle Bestandteile der Sendung (Kuvert, Brief, Folder, Katalog, Beilagen, Beigaben, Zahlscheine etc.)  

- ein PDF/JPEG/PNG/GIF in lesbarer Qualität. 

- Zusätzlich sind für alle Bestandteile Informationen über Gewicht und Format 

- im Versandzustand zu übermitteln. 

•	bis 12 Seiten der komplette Folder, ab 13 Seiten das Cover der Sendung,  

Inhaltsverzeichnis (wenn vorhanden), zumindest die ersten beiden Inhaltsseiten,  

Impressum gesamt (wenn vorhanden), 

sowie die letzte Seite 

•	Dateilimits: 

- Kuvert + Anschreibenmax. 3 Dateien à 8 MB 

- Beilagenmax. 10 Dateien à 8 MB 

- Beigabenmax. 5 Dateien à 8 MB 

•	Bei Mutationen (wechselnde Texte, Bilder, Unterschriften) genügt ein Muster. 

•	Die Adressdatei muss zum Zeitpunkt der Avisierung ebenfalls verfügbar sein.

**Werktage: Montag bis Freitag



BITTE BEACHTEN SIE:
TEILÜBERMITTLUNGEN SIND NICHT MÖGLICH

Da der neue Prozess enormen zusätzlichen Aufwand verursacht, sehen wir uns leider gezwungen,  

künftig eine Postavisopauschale von EUR 35,00 pro Auftrag zu verrechnen

 

Genauere Infos dazu erhalten Sie selbstverständlich bei Ihrem Betreuer der Druckerei Janetschek  

oder unter: https://ella.post.at/

KOSTEN & AUFWAND

Hier geht‘s zu den
Kundenbetreuern 

www.janetschek.at

Alle Unterlagen müssen vollständig vorliegen, sonst kann die Avisierung nicht abgeschlossen und keine  

Versanddokumente erstellt werden. Bei negativer Prüfung beginnt der Avisierungsprozess wieder von vorne, 

dadurch können Verzögerungen entstehen.

Sie können uns diese Daten wie gehabt per WeTransfer, 

bei kleineren Datenmengen bis 5 MB per E-Mail an Ihren Sachbearbeiter übermitteln.


